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1 Назначение и область применения  

 

Настоящее положение Федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Кубанский 

государственный аграрный университет имени И. Т. Трубилина» (далее – 

университет) регламентирует порядок осуществления индивидуального 

учета результатов освоения обучающимися образовательных программ 

высшего образования – программ подготовки научно-педагогических кадров 

в аспирантуре, а также хранения в архивах информации об этих результатах 

на бумажных и (или) электронных носителях  в аспирантуре университета. 

Требования настоящего положения обязательны для руководителей 

образовательных программ высшего образования – программ подготовки 

научно-педагогических кадров в аспирантуре, деканов факультетов, 

заведующих кафедрами, профессорско-преподавательского состава 

университета, участвующих в осуществлении индивидуального учета 

результатов освоения обучающимися образовательных программ высшего 

образования аспирантуры, а также хранения информации об этих 

результатах. 

 

2 Нормативные ссылки 

 

— Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-Ф3 «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

— Приказ Министерства образования и науки РФ от 19.11.2013 г. 

№1259 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам высшего 

образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (адъюнктуре)»; 

— Федеральные государственные образовательные стандарты 

высшего образования (уровень подготовки кадров высшей квалификации); 

— локальные акты, регламентирующие организацию и обеспечение 

учебного процесса в университете. 
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3 Общие положения 

 

3.1 Индивидуальный учет результатов освоения аспирантами 

образовательных программ осуществляется на кафедрах, в отделе 

подготовки научно-педагогических кадров (аспирантура). 

3.2 К бумажным носителям информации для индивидуального учета 

результатов освоения программ аспирантуры относятся: 

— зачетно-экзаменационные ведомости по дисциплинам, научной 

деятельности и практикам; 

— зачетные книжки; 

— протоколы государственной итоговой аттестации. 

3.3 Порядок выдачи, заполнения зачетно-экзаменационных 

ведомостей регламентируется Пл 2.9.4 «Текущий контроль успеваемости и 

промежуточная аттестация аспирантов, обучающихся по образовательным 

программам высшего образования – программам подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре». 

3.4 Сведения о результатах освоения аспирантами образовательных 

программ собирают ответственные сотрудники отдела подготовки научно-

педагогических кадров (аспирантура). 

3.5 Зачетно-экзаменационные ведомости, протоколы государственной 

итоговой аттестации подшиваются и хранятся в отделе подготовки научно-

педагогических кадров, а затем в архиве университета согласно 

утвержденной номенклатуре дел. 

3.6 Личные дела аспирантов во время обучения находятся в отделе 

кадров, а затем передаются на хранение в архив Университета в 

соответствии с номенклатурой дел. 
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