AHHOTANUA padoyeil MPOrpaMmMbl JUCUUIIJIMHbBI
«/lokyMeHTHpOBaHUE U JOKYMEHTOOOOPOT B FOCYJapPCTBEHHBIX U MyHHUIIMIIAIBHBIX OpraHax
yIpaBICHUS

Ilenp mucuMmianHbl «/{oKyMeHTHpOBaHHWE U JOKYMEHTOOOOPOT B TOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX OpraHax yHpaBieHUs» — (OPMHPOBAHHE KOMIUIEKCA 3HAHUH MO OpraHU3aliu
JOKYMEHTUPOBAaHUSI M JOKYMEHTOOOOpOTa B TOCYAApCTBEHHBIX M MYHMUMIAIBHBIX OpraHax
yIpaBJICHUSI B KOHTEKCTE OpPraHM3alud pabOThl B IMpOIECCE MPEIOCTaBICHUSI TOCYIapCTBEHHBIX
yCIyr U pa3pabOTKM MEpONpUATHH IO NpodUIaKTHKE HapylleHHH o00s3aTeNbHBIX TpeOOBaHU,
IIPOBOAMMBIX Ha FOCY/IapCTBEHHOM U MYHULIUIIAIbHOM YPOBHE.

3agauu IUCHUILIUHBIL

— MOJy4YeHHE 3HaHMM O Ipolecce JTOKYMEHTHPOBAaHUS M JOKYMEHTOOOOpOTa B OpraHax
rOCYJapCTBEHHOTO U MYHUIMIIAJIbHOIO YIPABJICHUS KaK (OPMaIbHOH OCHOBbI KOMMYHUKAaLUi B
IIPOLIECCE MPEAOCTABIECHMSI TOCYAApPCTBEHHBIX YCIIYT;

— (¢opMHpOoBaHHE YMEHHMH pa3paOOTKH MEpONpHATHH IO NPOPHIAKTUKE HapyLICHUN
00s13aTeNbHBIX TPeOOBaHUH B MpoLecce JOKYMEHTOO0OpOTa, MPOBOIMMBIX HA TOCY/IapCTBEHHOM U
MYHULUIIAIBHOM YPOBHE;

— BbIpa0OTKa HABBIKOB pa3pa0OTKM HANpaBJIEHUH M BbIOOpAa ONTHUMAIbHBIX METOJIOB
yIpaBJIEHUS ONEPALMSIMU B CHCTEME JOKYMEHTALMOHHOT0 00ecieueH sl OpraHOB BJIACTH.

Tema 1 IOV - TepMuHbl, onpeencHus

Tema 2 Cucrema TOKyMEHTALlMK B OpraHax BJIacTU

Tema 3 T'ocynapcTBeHHOE peryJMpoBaHHE Ipoliecca JAOKYMEHTAIlMOHHOTO OOecreueHus
ynpasieHus u pernamentanus [JOY B opranax BiacTtu

O0BEM AUCHUIUIMHEL 3 3a4ETHBIX €UHUIIBI.

dopma IpOMEKYTOUHOTO KOHTPOJIS — 3a4eT.



